SALIHLI KAYMAKAMLIGI ILGE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kart

1- Mevcut Niifus Clizdani 2001 Yilindan Sonra Diizenlenmis Ise, son alti ay icinde ¢ekilmis bir adet Biyometrik
fotograf ve mevcut nifus cuzdani ile muracaat edilir. (Fotokopi veya ¢ogaltma fotograflar gecersizdir.)

2- Mevcut Niifus Clizdani 2001 Yilindan Once Diizenlenmis ise, son alti ay icinde ¢ekilmis bir adet Biyometrik
fotograf ve kimligi kanitlayacak diger belgeler

3- Kimlik kartlarina kan grubu bilgisinin yazilmasi zorunlu olmamakla birlikte kan grubu bilgisini yazdirmak
isteyenlerin saglik kurulusundan aldiklari belge ile muracaatlari kabul edilmektedir.

4- Niufus Cuzdani Kayip veya Seri No kismi yipranmis veya nufus clzdaninda soguk damga yok veya
Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti_kayip ise, anne, baba, es, 18 yasindan buyuk kardes veya 18 yasindan
bayUk ¢ocuklardan bir tanesi ve o kisinin nufus cuzdani/kimlik karti ile birlikte 1 adet biyometrik fotograf ile
basvuru yaplilir. (Fotokopi veya ¢ogaltma fotograflar gecgersizdir.)

-Kimlik Karti bagvurulari resit olan bireylerin talebi ile dizenlenir ve teslim edilmesini istedigi kisiye Nufus ve
Vatandaslik Isleri Genel Mudurlugunun anlastigi kargo firmasi araciligi ile teslim edilir.

-Anne baba evli degilse mahkeme karari veya kanun geregi yalnizca velayet sahibi gocugun kimlik kartini
alabilir.

5-Vekillik Belgesi ile Kimlik Karti Basvurulari,15 yasindan buyuk cocuklar da dahil olmak Uzere kigilerin
biyometrik verileri alinacagindan 15 yasindan buyuk Kisiler icin noter vekaleti ile Kimlik Karti verilemeyecektir.
Resit olmayan ¢ocuklarin anne veya baba beyanina gore kimlik kartlari yenilenir.

6-Fotograflarin_Ozellikleri, Tirkiye Cumbhuriyeti Kimlik Kartlarinda 50*60 mm ebatlarinda Beyaz Fonda
cekilmis Biyometrik Fotograf kullaniimaktadir. Fotograflar 6n cepheden c¢ekilmis, yluz hatlarini belli etmesi
gerekmektedir.

7-Kimlik Kanitlama da istenilen belgeler (Fotografli Gincel Uluslararasi Aile Cuzdani, Ehliyet, Pasaport,
Memur Clizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, Ikamet Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Karti veya
Pasaportu)

8-Kisinin Merkezi Nufus idaresi Sisteminde kayith Nifus Clizdani yok ve kayip ise Kolluk kuvvetlerine
yapilacak tahkikat sonrasinda Kimlik karti bagvurusu alinir.

ligili Memur lle Gérismeye
Baslandigi Andan Itibaren
Ortalama 6-15 Dakika

Uluslararasi Aile Clzdani

-Kimligini ispatlayacak belge (Fotografli Guncel Uluslararasi Aile Cuzdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Cluzdani,
Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, ikamet Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Karti veya Pasaportu)

-Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi

-Uluslararasi aile cuzdani kayip degilse Uluslar arasi aile cuzdaninin ibrazi

-Fotograf

lIgili memur ile gériismeye
baslandigi andan itibaren
ortalama 30 dakika




Surlcu Belgesi

-Nufus Cuzdani, Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi

-Surucu Saglhik Raporu

-Surucu Belgesi Degerli Kagit ve harg bedeli, vakif payi

-1 adet biyometrik fotograf

-Kan grubunu belirtir belge veya so6zll beyan

-Sdrtcu Sertifikasi

-Kayip Calinti degilse mevcut surtcu belgesi (Zayi, ¢alinti ve kayiplarda sakinca sorgulama yaptirilir)
-Yabanci slriici belgesinin ash ve renkli fotokopisi (Tebdil islemlerinde istenir)

-Yabanci suricu belgesinin noter veya konsolosluk onayli Turkge tercimesi (Tebdil islemlerinde istenir)
-Ogrenim belgesi, yurt disindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli Tlirkge Terciimesi

ligili Memur ile Gériismeye
Baslandigi Andan Itibaren
Ortalama 10-15 Dakika

Umuma Mahsus Pasaport

-Nufus Cuzdani, Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi

-1 adet biyometrik fotograf

-Harg Bedeli ve degerli kagit defterinin Ucretlerinin yatirildigini gosterir dekont (Ogrenciler hargtan muaf)
-Yasina bakilmaksizin bizzat muracaat

-Ogrenci belgesi (60 giini gegcmemis 1slak imzali veya e-devletten alinmis barkodlu belge)

-Ergin olmayanlarin veli veya vasilerinin de hazir bulunmasi

-Vekalethame (Veli, vasi miracaata gelemeyecekse)

-Vekalethame (Anne veya babadan biri yabanci uyruklu ise)

-Daha 6nceden alinmis iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar

ligili Memur ile Gériismeye
Baslandigi Andan Itibaren
Ortalama 10-15 Dakika

-Kimligini ispatlayacak belge (Fotografli Gincel Uluslararasi Aile Cizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Cizdani,
Avukat Kimlik Karti, Basin Karti, lkamet Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Kartl veya Pasaportu)
-Mavi Kart talebinde bulunduguna dair dilekgesi.

lIgili Memur lle Gérismeye

Mavi Kart -Fotograf Baglandigi Andan itibaren
-18 yasindan kuguk c¢ocuklarin Mavi Kart bagvurulari velileri, vasileri veya 18 yasindan kiguk ¢cocugun Mavi Ortalama 4-7 Dakika
Kartinin ilgili kisi tarafindan alinabilecegini gosterir vekillik belgesi ile yapilabilir.
-Dogum Bildirimini Anne, Baba, veli veya vasi yapar. P : .
v o ” . g : llgili Memur lle Gorugmeye
o . -Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge veya sozlu beyan ile yapilir. N .
Dogum Tescili > N N g " Y . . e e Baslandigi Andan Itibaren
-Sag olarak duinyaya gelen her cocugun, dogumdan itibaren Turkiye’de 30 gun icinde nufus mudurlagune, yurt :
) ARAN AR : Ortalama 5-8 Dakika
disinda ise 60 gun icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
-Oliim nerede meydana gelmis ise, olum olayini bildirmekle yikimld olanlar tarafindan dizenlenen ve 10 gun
icinde génderilmesi gereken MERNIS 6lum tutanagi ile 6lum tescili yapilir.
Olum Tescili -Eski tarihlerde gergeklesen 6lum olayina iligkin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa olum olayini bilen iki Ortalama 5 dakika

tanik adresi bildirir. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore o6lum tescili yapilir. Tahkikat siresi
ortalama 20-25 gundur




-Evlendirme memurluklart (10 gun icinde) veya dis temsilciliklerden (30 gun iginde) gonderilen Mernis

8 Evlenme Tescili Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. Ortalama 5 dakika
-Kesinlesmis mahkeme kararlari (Boganma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Dizeltme vb.) ilgili mahkemelerin yazi
9 Mahkeme Kararlari Tescili |§I.§r| mydurluggnce en geg 10 gun icinde ku!'_ye veya pqgta ile Salihli llce Nudfus MuduarlGgune goénderilir. Ortalama 5 dakika
Gonderilen kesinlesmis mahkeme kararlarina gore tescil edilir.
) -Kimligini ispatlayacak belge llgili Memur lle Gériismeye
10 Nufus Kayit Ornegi (Fotografli Guncel Uluslararasi Aile Cuzdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Cizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Baslandigi Andan Itibaren
Karti, Ikamet Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Karti veya Pasaportu) Ortalama 2 dakika
SR . " . . : : : lIgili Memur ile Gérlismeye
11 Yerlesim Yeri Belgesi Klml!glnl |_s_patlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait belgeyi ana, baba veya Baslandi§ Andan Itibaren
vasisi alabilir. :
Ortalama 2 dakika
1- Kimligini ispatlayacak belge ile muracaat edilir,
a)Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste
bagkasinin olup olmadigi kontroli yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir.
b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden _ _
adres beyan formu ile beyanini teyit edici fatura (elektrik, su, dogalgaz) gibi belgeler istenir. ligili Memur lle Gorismeye
12 Adres Beyani Baslandigi Andan Itibaren
2-Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun- olmasin birlikte muracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair Ortalama 5-8 dakika
muvafakat belgesi imzalattirilir.
Islemi yapan memur suphe halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapiimasini ister ve tahkikat sonucuna gore
islemi sonuglandirir veya reddeder.
3-Gergege aykiri adres beyani halinde 5490 sayili Nufus Kanunu uyarinca idari para cezasi uygulanir.
= -Kimligini ispatlayacak belge ile muracaat edilir ligili Memur lle Gorugmeye
13 Onceki Soyadini Kullanma _Oneeki sovadini kullanma icin vazili bevan allﬁlr Baglandigi Andan ltibaren
y “ny y ' Ortalama 5-10 dakika
-Kimligini ispatlayacak belge ile muracaat edilir. [Igili Memur ile Gorugmeye
14 Din Hanesinde Degisiklik | -Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak din hanesi, degistirilir, bog birakilir veya silinir. Baslandigi Andan Itibaren

-Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.

Ortalama 5-8 dakika




-Kimligini ispatlayacak belge ile gocugun baba ve annesinin muracaati gerekir.

1-Varsa ¢ocuga ait dogum raporu lIgili Memur lle Gorismeye
15 Tanima 2-Anne yabanci ise medeni halini gosterir usuline gore onaylanmig bir belgenin noter tasdikli Ttrkce Baslandigi Andan Itibaren
tercimesi Ortalama 5-10 dakika

3-Taninan c¢ocuklarin Nufus Cuzdanlari Turk Medeni Kanununun 337. maddesi ile velayet anneye
verildiginden annesine verilir.

-Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir.

-5490 Sayili NUfus Hizmetleri Kanununun 44. maddesinde belirtilen kisilerin haricinde veraset kaydi gerekiyor llgili Memur lle Gorusmeye

16 Veraset B L . . L P . Baslandi§i Andan Itibaren
ise ilgiliye kanun ile izin verilen kiginin kaydi verilir. llgilinin mahkemeye mduracaati sonrasi mahkeme Ortalama 1-4 dakika
tarafindan gonderilen muzekkereye cevap verilir.

- Nufus cuzdani ve Usuline gore onaylanmis diger ulke vatandasliginin hangi tarihte kazanildigini gosteren - : -
Cok Vatandaslik veya Cok | ve kisinin kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir. (VAT-12 Form) llgili Memur lle Gorusmeye

17 : Baslandigi Andan Itibaren

Vatandagligin iptali - NUfus cuzdani ve Usullne gore onaylanmis diger ulke vatandasligini kaybettigini gosteren ve kimlik bilgilerini

iceren belge ile kisinin yazili beyani aiinir. ( VAT-13 Form) Ortalama 5-10 dakika

18 Diger Kurum Yazigsmalari | -ilgili kurumlardan istenen belgeler yasal siresi icinde gonderilir.

“‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz”

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

ADI SOYADI . Asim GUVEN ADI SOYADI . Mehmet Kamil SAGLAM
UNVAN . NUfus Mudard UNVAN . Kaymakam

ADRES :  Hukumet Konagi ADRES :  HUukumet Konagi
TELEFON : 0236 7133101 TELEFON : 0236 713 28 80

FAX : 0236 71370 84 FAX : 0236 713 28 80

e-posta

e-posta . salihli45@nvi.gov.tr salihli@icisleri.gov.tr



